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crer

szolgald intézményi palyazati tevékenység hatékonysdganak és eredményességének biztositdsa
érdekében — a Foiskola Palyazati szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a kovetkezok szerint
alkotja meg:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabalyozas célja, feladata

1.§

(1) Az intézményi palyazati tevékenység szabalyozasanak célja, hogy:

a) segitse a dontéshozokat a hozzajuk elézetesen benyujtott intézményi projektjavaslatok,
illetve palyazatok feleldsségteljes elbiralasaban,

b) meghatarozza a jovahagyott projektjavaslatok, illetve palyazatok benyujtasanak és
megvalodsitasanak pénziigyi tervezését,

c) segitse a palyazokat a megfeleld szinvonali intézményi palydzatok el6készitésében,
kidolgozasdban, benyujtasdban és megvaldsitasaban

d) a megvaloésitott projektek eredményeinek fenntartdsaban és hasznositasaban.

(2) A szabalyzat célja, hogy megfeleld szervezeti struktira kialakitasaval, a feladatok és hataskorok
elosztasaval, az eljarasi rend részletes szabalyozasaval biztositsa:
a) az intézményi palyazati tevékenység torvényességét és szabalyszerliségét,
b) az intézményfejlesztési stratégiai céljainak megvalosulasat, tovabba lehetévé tegye
c) kiilso forrasok befogadasaval az intézményi alapfeladatok maradéktalan megvaldsitasat,
fejlesztését és hozzajaruljon
d) az intézmény pénziigyi-gazdasagi egyensulyanak megteremtéséhez.

A Szabalyzat hatalya
2.8

(1) A Szabalyzat targyi hatdlya az intézményi palyazatokra és palyazati tamogatasbol megvaldsuld
projektekre terjed ki. A pdalyazat hatalya érinti a fejlesztési projektek generalasat, a
palyazatfigyelést, a palyazati forrasok felkutatdsat, az intézményi palyazatok elOkészitését,
elkészitését, benyujtasat és megvaldsitasat.

(2) A Szabalyzat személyi hatalya alé tartoznak az intézményi palyazati tevékenységben résztvevo
a) foiskolai bels6 szervezeti egységek és a fdiskolaval kozalkalmazotti jogviszonyban allo
személyek, tovabba
b) az egyes intézményi palyazatok megvaldsitdsaban partnerként kozremiikodo — a Fdiskolaval
szerzddéses jogviszonyt 1étesitd — kiilsd szervezetek, illetve személyek.

(3) A palyazati eljarasbol adodo jogokat és kotelezettségeket a mindenkor hatalyos jogszabalyok, e
Szabalyzat és mas foiskolai szabalyzatok eldirdsai, tovabba az egyes intézményi palyazatok
megvalositasa érdekében kotott szerzOdések rendelkezései szerint lehet gyakorolni, illetve kell
teljesiteni.



II. A PALYAZATI TEVEKENYSEG SZERVEZETI KERETEI

A Szenatus

3.8

(1) Az intézményi palyazati tevékenységgel kapcsolatos feladatkorben a Szendtus dont
a) a Palyazati szabalyzat elfogadasardl és modositasarol, tovabba hatalyon kiviil helyezésérol;
b) a palyazati tevékenységet szervezo, segitd, koordinald belsd szervezeti egység 1étrehozasarol,
atalakitasarol €és megsziintetésérol;
¢) jovahagyja a konkrét projektjavaslatokbol all6 intézményi fejlesztési stratégiat.

A rektor
4.8

(1) A rektor alairasi, utalvanyozasi, munkaltatdéi és egyéb jogkoreit a fOiskolai Szervezeti és
mikodési szabalyzat, egyéb intézményi szabdlyzatok eldirdsai szerint e Szabalyzat
rendelkezéseire is figyelemmel gyakorolja.

(2) A palyazatokhoz kapcsoldddan a rektor ellendrzi, és jovahagyas esetén aldirja a projekttervet
bemutatd palyazati regisztracios adatlapot, a beadasra kész palyazatot, annak hidnypoétlasat, a
Tamogatési szerzddést, és az azon alapul6 valamennyi dokumentumot.

(3) Amennyiben a rektor sziikségesnek itéli meg, akkor a Rektori Ertekezlet véleményének
kikérése mellett ad hoc bizottsagot hoz 1étre egy-egy palyazat sziikségességének, vagy az abban
vallaltak teljesitésének értékelésére.

(4) Pélyazatok esetében a rektor a Tamogatasi szerzOdésen (a tovabbiakban: TSZ) alapuld,
valamennyi, brutté 50 M Ft alatti kotelezettségvallaldsra iranyuld szerzddés és a teljesités
igazolasahoz sziikséges dokumentumok, jelentések, kifizetési kérelmek aldirasi jogosultsagat az
alabbiak szerint atruhazhatja, mely jogosultsag tovabb nem ruhazhato:

- a gazdasagi féigazgatd a rektortdl kapott irasbeli meghatalmazas alapjan valamennyi
palyazat esetében, a projektmenedzserrel egylittesen jogosult a szerzddések ¢és
dokumentumok alairdséra.

Rektori Ertekezlet
5.8

(1) A Rektori Ertekezlet a rektor mellett mitkodé dontés-elokészité, véleményezd, javaslattevo,
illetve a rektor altal megjelolt feladatokat ellato testiilet.
(2) A rektor — amennyiben indokoltnak taldlja — a palyéazati javaslatot/teljesitést véleményezteti a
Rektori Ertekezlettel, melyen az 4ltala meghivott mas szakemberek is részt vehetnek.
(3) A Rektori Ertekezlet e tevékenységgel kapcsolatos feladata:
a) a szakmai tartalom szakértoi értékelése,
b) a megvalosithatosag szervezeti, HR, 1d6, infrastrukturdlis és egyéb erdforraskorlatok és
feltételek meglétének vizsgalata,
c) egyéb, a rektor és/vagy a gazdasagi foigazgatd altal fontosnak tartott szempontok szerint
elvégzett értekelés.

A gazdasagi féigazgato
6.§

(1) A gazdasagi féigazgato koordindlja és feliigyeli a Féiskola palyazati tevékenységét.



(2) A gazdasagi foigazgatd szervezi, iranyitja a palyazati tevékenység eldkészitésével,
lebonyolitasaval, elszdmoldsdval valamint fenntartasaval Osszefiiggd szakmai, pénziigyi,
szamviteli feladatokat.

(3) 'A gazdasagi féigazgato — a palyazatokkal kapcsolatban:

a) az altalanos helyettesén keresztiil iranyitja a Palyazati Osztaly tevékenységét, rendelkezik a
Palyéazati Osztaly miikodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételekrol;

b) gondoskodik a Palydzati szabalyzat és a Palyazati folyamatszabalyozas elkészitésérol,
modositasardl, végrehajtasarol.

(4) A gazdasagi fOigazgatd Osztonzi a Foiskola valamennyi — palyazatok nyujtotta — fejlodési
lehetdségeinek kihasznalasat. Ennek érdekében a palydzatok megvaldsitasahoz sziikséges
finanszirozési feltételek megteremtésébe bevonja a projektgazdakat is, akik a wvallalati ill.
megbizoéi szféraval vald egylittmiikddési megallapodasok alapjan tudnak ahhoz hozzajarulni.

(5) A Gazdasagi foigazgatd — a kontrolling csoport véleményének figyelembevételével —
megvizsgalja a regisztraciés adatlapon benyujtott projektterv pénziigyi és szakmai
megvalosithatdsagat, varhaté eredményeit, és tamogatasa esetén alairja azt.

(6) Amennyiben a gazdasagi foigazgatod sziikségesnek itéli meg, akkor javaslatot tesz a rektornak
arra, hogy a Rektori Ertekezlet véleményének kikérése mellett hozzon létre ad hoc bizottsagot
egy-egy palyazat sziikségességének, megvaldsithatdosaganak, hasznossaganak véleményezésére.

(7) A gazdasagi foigazgato hatdskore a palyazati tevékenységgel kapcsolatos projektmenedzsment
személyi Osszetételének jovahagyasa.

(8) Ellenjegyzi a tAmogatési szerzOdéseket és azok modositasait.

(9) Ellenjegyzi a TSZ-en alapul6, valamennyi, bruttd 50 M Ft alatti kotelezettségvallalasra iranyuld
szerz6dést €és a teljesités igazolasdhoz sziikséges dokumentumokat, jelentéseket, kifizetési
kérelmeket.

(10) Amennyiben a projektmenedzser egy palydzatra meghatalmazéassal rendelkezik, ugy a (9)
bekezdésben feltiintetett dokumentumok alédirdsara a projektmenedzserrel egyiittesen jogosult.

(11) 2A pélyazati osztalyvezetd altal a rektornak cimzett — a projektmenedzser meghatalmazasat
kezdeményez0 — levelet egyetértése esetén ellenjegyzi.

(12) A gazdasagi féigazgatd ellatja a kontrolling, monitoring tevékenységeket a teljes palyazati
folyamat soran — az otlet felmertilésétol, a fejlesztési projektek megvaldsitasan at, a kotelezd
fenntartas végéig — mind szakmai, mind pénziigyi szempontbol, a projektmenedzsment sziikség
szerinti beszamoltatasaval.

(13) A gazdasagi féigazgato az intézményi palyazatok lebonyolitasaval Osszefiiggd egyéb jogkoreit
a hatalyos jogszabalyok ¢és fdiskolai szabalyzatok, tovabba az egyes projektek targyaban késziilt
szerzddések rendelkezései szerint gyakorolja.

(14) A gazdasagi foigazgaté a Palyazati Osztaly vezetdjének kozremiikddésével az atruhazott
hataskorében tett valamennyi intézkedésérdl, a folyamatban 1év0 palyazatokrol kéthavonta, a
targyhonapot kovetd honap 10. napjaig irdsban beszamolot terjeszt a rektor elé.

A kontrolling csoport

7.8

(1) A kontrolling csoport tagjait a rektor és a gazdasagi foigazgat6 jeloli ki.
(2) A kontrolling csoport ellatja a teljes palyazati tevékenység kontrolljat és monitoringjat, melynek
keretében:
a) részt vesz a projekt-elokészitd értekezleteken, ahol kozremiikodik a benydjtandd palyazat
végleges kialakitasaban,

! Modositotta: RH/41-4/2013. (januar 22.) szdmu szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2013. januar 24-t61.
2 Mbdositotta: RH/41-4/2013. (januar 22.) szdmu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2013. januar 24-t61.



b) a palyazati projekt tervét €s a koltségeket a Regisztracids adatlap alapjan értékeli — kiillonos
tekintettel a gazdasadgossagi és hatékonysagi szempontokra — és javaslatot tesz a tdmogatasara
vagy atdolgozasara, amit a csoport egy tagja szignojaval igazol,

c) a projekt megvaldsitasa soran részt vesz a projektmenedzsment értekezletein, nyomon
kovetve ezzel a megvalositas tervszerliségét,

d) a projekt megvaldsitasa soran — a PEJ és a kifizetési kérelmek alapjan — nyomon koveti a
koltség- ¢€s litemterv alakuldsat, az eltéréseket, melyekrdl rendszeresen tdjékoztatja a felséd
vezetést,

e) fogadja és megvizsgalja a projekt zardjelentését, fenntartasi jelentéseit, gazdasagossagi €s
hatékonysagi szempontbdl értékeli azokat,

f) kiilon értékeli a tervezett hasznositas megvalosulasat,

(3) A kontrolling csoport feladatai ellatdsa érdekében minden palyazattal kapcsolatos
dokumentumba betekinthet, és/vagy barmelyikrdél masolatot kérhet.

A Palyazati Osztaly
8.§

(1) A Pélyazati Osztaly a Gazdasagi és Miszaki Fdigazgatosag (a tovabbiakban: GMF) egysége,
amely a gazdasagi foigazgatd irdnyitasa alatt végzi tevékenységét. A rendelkezésére bocsatott
koltségvetési Osszegekkel onalldan gazdalkodik.

(2) A Palyazati Osztaly szerepét jellemzo tevékenységek: a tajékoztatas, koordinécio, tanacsadas,
palyazatiras, projektmenedzselés, kozremiikodés, dokumentaci6 és dokumentumok rendszerezett
megOrzése, azonositas és nyomon kdvetés, ellendrzés, adatgyiijtés és —szolgaltatas, stb. annak
érdekében, hogy az intézmény alaptevékenységeinek fejlesztését szolgald, magas mindségi
szinvonalu, sikeres palyazati tevékenységet valositson meg.

(3) A Palyazati Osztaly részt vesz a Foiskola fejlesztéseiben, tevékenységeivel segiti a palyazati és
innovacios tevékenységeket. Ennek érdekében végzi:

a) a szakmai kompetenciakra épiilé szolgaltatasokat (palyazatfigyelés és palyazati menedzsment
tevékenység),

b) a projektek adatainak rogzitését az elektronikus palyazati adatbazisba, és azok folyamatos
frissitését a benyujtott és elbiralas alatt 1évd, ill. megvalositds és fenntartds alatt 1évo
palyazatokra vonatkozdan.

tevékenységet, kozvetitd szerepet tolt be a palyazok és a palyazatok ligyében dontési joggal

felruhdzott vezetdk kozott. E feladatkdrben ellatando fobb tevékenységi korei:

a) folyamatos palyazati forrasfigyelés, tajékoztatas palyazati lehetdségekrol, projektotletek
gyljtése, a projektdtletek illesztése a palyazati kiirdsokhoz,

b) palyazati honlapfejlesztés, intézményen beliili palyazati informaciés rendszer kialakitasa, az
egység honlapjanak kialakitasa, miikodtetése;

c) részvétel az oOtletbdl a koncepcid, majd — az érintett egységek altal igényelt mértékben ¢€s
bevonasukkal — a beadhatd, megfeleld szinvonalu palyazatok kidolgozasaban, benytjtasaban,

d) a projektmenedzsment tagjaként vagy nevesités nélkiil — az igényeknek megfeleld mértekl —
részvétel a nyertes palyazat megvalositdsdnak, fenntartdsanak menedzselésében, az eldirt
jelentések elkészitésében, kiils6-belso ellendrzések levezénylésében,

e) a projektek megvaldsitdsanak ¢és fenntartasanak igazolasdul szolgdldé dokumentacios
tevékenység koordindlasa, tandcsadéas, a Foéiskola valamennyi projektjének megvaldsitasat
1gazold Osszes dokumentum gytijtése és visszakereshetd tarolasanak biztositasa,

f) a megvalositas alatti palyazatok dokumentumainak projektenként vald gytijtése, hozzaférhetd
tarolasa,



g) az azonositas €s nyomon kovethetdség projektszintli megvalositasa,

h) belsé audit (a beadandd palyazatokat, a tdmogatast nyert projektek megvalositasat,
fenntartasat, és a palyazati folyamat megfelelé miikodését tekintve),

1) adatszolgaltatds a regisztralt, benyujtott, nyertes, megvaldsitési, ill. fenntartasi szakaszban
1évo palyazatokrol a Foéiskola vezetésének (az egyes projektek szintjén, ill. kiilonféle
szempontok szerint az 6sszes palyazattal kapcsolatban).

(5) A Palyazati Osztaly rendeltetésszerii tevékenységét a hatdlyos jogszabalyok ¢és belsd
szabalyzatok eldirasainak megfelelden végzi.

A Palyazati Osztaly vezetdje
10.§

(1) A Palyazati Osztaly €lén az osztaly vezetdje all, akit a rektor biz meg és ment fel.

(2) Az osztaly vezetdje megbizasat hatarozott id6tartamra (legfeljebb 5 évre) kapja.

(3) Az osztaly vezetdje biztositja a Palyazati Osztalynak innovativ és kreativ egyiittmiikodo teammé
vald fejlodését, annak érdekében, hogy miikddése minden tekintetben a Foiskolan folyd
képzések, kutatasok €s nyujtott szolgaltatasok fejlesztését szolgélja.

(4) Az osztalyvezetd elkésziti a Palyazati szabalyzatot, a Palyazati folyamat szabalyozasat, és
jovahagyasra elbterjeszti a gazdasagi féigazgatonak.

(5) Az osztaly vezetdje 0sszefogja, koordinalja a Palyazati Osztaly miikodését.

E mindségében szorosan egyiittmiikodik:

a) a Foiskola szervezeti egységeinek vezetdivel, fejlesztésért felelés munkatarsaival,

b) a megvalositas és fenntartés alatti palyazatok projektmenedzsereivel (feleldseivel),

c) a palyazatok lebonyolitasaban résztvevo kiilsé partnerszervezetek vezetdivel, valamint a

projektfeleldsokkel,

d) a kontrolling csoporttal és a GMF egységeivel.

(6) Az osztaly vezetdje kozremiikddik az innovativ Otleteknek palyazhatd projektekké torténd
tovabbfejlesztésében, annak az IFT-hez, a Foiskola alaptevékenységeihez, az Otletgazda
szervezeti egység fejlesztési iranyahoz val¢ illesztésében.

(7) Az osztaly vezetdje kozvetleniil iranyitja, szervezi €s szakmailag ellendrzi a Palyazati Osztaly
munkatarsainak tevékenységét, koordinalja és segiti a palyazatok lebonyolitasaban kozremiikodd
mas szervezeti egységek munkatarsai, valamint — megbizas alapjan kozremiikodé — kiilso
személyek palyazatokkal kapcsolatos tevékenységét.

E feladatkorben ellatand6 fobb tevékenységi korei:

a) palyazatfigyelés, a Fdiskola szervezeti egységeinek tajékoztatdsa ill. értesitése az aktudlis
palyazatokrol,

b) projektotletek gytijtése, projektgeneralas, azok illesztése az IFT-hez, és a palyazati
kiirasokhoz,

c) kozremikodés abban, hogy a projektotletek alapjan — a regisztracios adatlapban rogzitve —
elkésziiljenek a megfeleld részletezettségli projekttervek, melyek elegendd informaciot
nyujtanak a dontéshozdoknak a projekt tamogatasahoz vagy elvetéséhez,

d) a palyazatiras el6készitése, a palydzat megirdsaban vald tanacsadas, kdzremiikodés,

e) a kész palyazat kontrollja és korrekcidja, aldiratisa, hataridében torténd benyujtasa,
nyilvantartasa, hidnypotlasa, ill. annak segitése,

f) a tamogatasi szerzddés elokészitése aldirdsra, ill. annak segitése,

g) a projektmenedzsment személyi Osszetételének egyeztetése, és a gazdasagi féigazgato elé
terjesztése tamogatasra,

h) 3a projektmenedzser meghatalmazasanak eldterjesztése a rektornak jovahagydsra,

3 Mobdositotta: RH/41-4/2013. (januar 22.) szdmu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2013. januar 24-t61.



1) a projekt-megvalositas menedzselésének koordinacidja vagy segitése, az eredmények
fenntartasaban val6 kozremiikodés, ill. annak segitése,
j) a palyazati tevékenységek megfeleld6 dokumentélasa, az eldirt jelentések elkészitésében valod
kozremiikddés, vagy annak koordinalasa, segitése,
k) a gazdasagi féigazgatd altal a 6. § (13) bekezdésében foglalt irasbeli beszamolo alapjat
képezd jelentés elkészitése minden masodik honapot kovetd targyhonap 5. napjaig,
1) a palyazati folyamatban az azonositas, nyomon kdvethetdség, atlathatosag biztositasa, annak
koordinalasa, segitése,
m) felkésziilés kiilso ellenérzésekre, azok lebonyolitasa, vagy azokban valo kozremiikodés,
n) a palyadzati tevékenység folyamatos fejlesztése hibajavitdo, helyesbitd, megel6zo
tevékenységek altal,
0) apalyazati adatbazis naprakész vezetése,
p) a palyazatokkal kapcsolatos adatszolgéltatas tevékenység a regisztralt, benyujtott, nyertes,
megvalositasi, ill. fenntartdsi szakaszban 1évé palyazatokrol a Féiskola vezetésének.
(8) Rendszeres kapcsolatot tart a palyazatokat kiiro, és lebonyolitasdban kozremiikddo
szervezetekkel, és szlikség szerint a palyazatokban résztvevo kiilsé partnerekkel.
(9) Az elektronikus palydzati adatbazis segitségével atlatja és nyomon koveti a Fdiskola teljes
palyazati tevékenységét, az 0sszes projekt megvaldsitasat.
(10) Az osztaly vezetdjének feladatait és hataskorét részletesen a hatalyos jogszabalyok, féiskolai
szabalyzatok, e szabdlyzat rendelkezései, valamint a szdmara kiadott munkakori leiras
rendelkezései hatarozzak meg.

Jogi és Szabalyozasi Iroda
11. §*

(1) A Jogi és Szabalyozasi Iroda feladata a palyazati folyamatban:
a) a gazdasagi rendszeren kiviili szerzddések jogi ellendrzése, megfeleldség esetén szigno-
zasa
b) a rektori meghatalmazasok elkészitése
(2) A jogi ellendrzés arra terjed ki, hogy a szerzddés rendelkezései a jogszabalyi és belsé szabaly-
zati eldirasoknak megfelel-e. A projektmenedzser felelds azért, hogy a szerzddések tartalma az
adott palyazatban eldirt és vallalt feltételeknek mindenben megfeleld legyen. Ennek igazolasara
a jogi ellendrzésre benyujtott szerzédések valamennyi oldalat a projektmenedzser koteles ala-
irasaval vagy szignojaval ellatni.

III. A PROJEKTEK MEGVALOSITASAHOZ KAPCSOLODO
PROJEKTMENEDZSMENT ES FELADATAI
12. §

(1) A palyazati projektek menedzsmentje a palydzatokban véllalt tevékenységek szakmai és
pénziigyi megvaldsitasat koordindlo, azért feleldsséget vallalé csoport.
A projektmenedzsmentben feltétleniil ellatand6 funkciok:
a) a projekt szakmai megvaldsitasaért felelds személy (projektmenedzser, témafelelds,
témavezetd, kutatasvezetd, stb.), aki altalaban a szakmai megvaldsitast végzo kar/szervezeti
egység munkatarsa, de lehet a Palyazati Osztaly, vagy mas szervezeti egység munkatarsa is,
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b) a projekt pénziigyi megvaldsitasaért felelds személy (pénziigyi menedzser, pénziigyi felelos,
stb., de nem azonos a kifizetési kérelmeket készitd pénziigyi asszisztenssel), aki a GMF
munkatarsa,

c) a projekt adatainak naprakész kezeléséért felelds személy, aki — nevesitetleniil — a Palyazati
Osztaly munkatarsa.

(2) A projektmenedzser és a pénziigyi menedzser egyiittesen felelds a projekt megvaldsitasaért. A
projektmenedzser és a pénziigyi menedzser nem lehet ugyanaz a személy.

(3) A projekt adatainak kezeléséért felelés személy és a projektmenedzser — amennyiben a
projektmenedzser a Palyazati Osztaly munkatarsa — ugyanazon személy is lehet.

(4) A projektmenedzsment tagjai lehetnek még: a szakmai vezetd/alprojektvezetd, a
projektasszisztens €s a pénziigyi asszisztens.

A Projektgazda / otletgazda
13.§

(1) A projektgazda a projekt 6tletének gazdaja, eldterjesztdje, a projekt koncepcidjanak kidolgozdja
(melyhez sziikség esetén igénybe veheti a Palyazati Osztaly segitségét is.)

(2) A projektgazda a sikeres palyazast kovetden a projekt megvaldsitasat is menedzselheti, de a
projektmenedzser feladatkorét mas is magara vallalhatja.

A Projektmenedzser ill. a projekt megvalositasaért felelos személy
14.§

(1) A projekt menedzsere a projektet teljes feleldsséggel Osszefogd, a megvaldsitast koordinalod
személy a Nyiregyhazi Fdiskola részérdl (megnevezése lehet még: témavezetd,
projektkoordinator, kutatasvezetd, stb.)

(2) A projektmenedzser minden feladatat a pénziigyi menedzserrel, valamint a projektmenedzsment
tobbi tagjaval és a szakmai megvalositokkal vald szoros egyiittmiikodésben latja el a projekt
Osszehangolt szakmai és pénziigyi megvalositasa érdekében.

(3) Feladatai:

(a) A projekt elokészitésének szakaszaban:

- a projektterv kidolgozasa €s a Regisztracids adatlapon valo ismertetése,

- indokolt esetben kozremiikodés a projekt megvalositasahoz sziikséges onerd biztositasaban.
(b) a palyazatiras szakaszaban:

- a pénziigyi menedzserrel egyiittmiikodve a palydzat szakmai részének, vagy teljes
egeészének vald megirasa,

- a projekt koltségvetésének Osszedllitdsa a tevékenységek tlitemezésének figyelembevételével,

- a palyazati anyag sziikség szerinti korrekcioja.

¢) a projekt megvalositdsanak szakaszaban:

- amegvalositas koordinacidja,

- a projektben résztvevok (a Foiskola munkatarsai, az alvallalkozok, beszallitok) munkajanak,
teljesitéseinek szervezése, irdnyitasa,

- a konzorciumi partnerekkel és a kozremiikodd szervezettel (a tovabbiakban: KSZ) vald
folyamatos kapcsolattartas,

- a projektben részt vevOk sikeres egyiittmiikodésének eldmozditasa altal — a projekt
részfeladatainak Gsszehangolt megvalositasaval — hozzajarulas a tamogatasi szerzédésben
véllaltak teljesitéséhez;

- modszertani segitségnyujtas a szerzddes szerinti végrehajtashoz;
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- a szakmai és pénziigyi teljesitések €s azok eldirds szerinti dokumentaldsanak folyamatos
nyomon kovetése;

- a projektkommunikacio (kiils6, belsd) és disszeminacids tevékenység tervezése, szervezése,
iranyitasa;

- sziikség szerinti beavatkozas, amennyiben a tervektdl eltérd teljesitést tapasztal; a PEJ, ZPEJ
¢s valtozas-bejelentés(ek) elkészitése, benyujtasa (megadott iddszakokban), sziikség szerinti
hianypotlasa.

d) a projekt eredményei fenntartdsanak idészakaban (altalaban 5 év):

- gondoskodas a palyazatban vallalt fenntartasi feladatok elvégzésérdl, a vallalt eredmények
indikatorok teljesitésérdl, és ezekrdl éves fenntartasi jelentések kiildése a KSZ-nek,

(4) Meghatalmazas birtokdban a TSZ-en alapuld, valamennyi, brutté 50 M Ft alatti
kotelezettségvallalasra  irdnyuld  szerzddés ¢és a  teljesités igazoldsdhoz  sziikséges
dokumentumok, jelentések, kifizetési kérelmek aldirasara a gazdasagi foigazgatoval egyiittesen
jogosult.

(5) A projektmenedzser feladat-teljesitését a Palyazati Osztaly vezetdje ellenjegyzi, és a gazdasagi
foigazgatd igazolja le, mely altal folyamatosan nyomon kovetik az egyes projektek
megvalositasdnak folyamatat.

A pénziigyi menedzser
15.§

(1) A pénziigyi menedzser a projektet — pénziigyi szempontbol — teljes felelosséggel 0sszefogo, a
megvaldsitast koordindld személy (megnevezése lehet még: pénziigyi vezetd/-felelds/-
munkatars, stb.)

(2) A pénziigyi menedzser feladatait a projektmenedzserrel valo szoros egyiittmiikodésben latja el.

(3) A pénziigyi menedzser feladatai:

a) A palyazatiras szakaszdban — a projektmenedzserrel egyiittmiikodve — a projekt
koltségvetésének Osszeallitdsa a tevékenységek litemezésének figyelembevételével,

b) a megvalositas szakaszaban — a szerzddések tartalmi, formai és pénziigyi szempontbdl torténd
véleményezése; a projekt koltség- €s litemtervének nyomonkdvetése, ellendrzése; a szakmai és
pénziigyi feladatok koordinécidja, 0sszhangjanak biztositasa, ellendrzése; a GMF egységeivel
valo folyamatos kapcsolattartas, a fokonyvi konyvelés nyomon kovetése, rendszeres ellenérzése
a projekt teljes megvalositasi szakaszaban. A koltségvetés terv szamainak és a ténylegesen
felmeriilé koltségek folyamatos nyomon kovetése €s elemzése, a nem nevesitett koltségek
felhasznalasdnak eldzetes megtervezése, az eltérések eldzetes egyeztetése, a teljesitések
leigazoldsa a projektmenedzserrel egyiitt; a gazdasdgi ¢és hatékonysagi szempontok
érvényesiilésének vizsgalata; a teljesitésigazolasok €és szamldk tartalmi €és formai szempontbol
valo megfeleldségének, a szerzOdésekkel vald Osszhangjanak ellendrzése; a PEJ, ZPEJ ¢és a
valtozas-bejelentés(ek) pénziigyi részének ellendrzése, valamint a pénziigyi asszisztens altal
elkészitett kifizetési kérelmek ellendrzése (megadott iddszakokban), sziikség szerinti
hianypotlasanak ellendrzése.

(4) A pénziigyi menedzser koteles a tdmogatasi szerzdédésen alapuld valamennyi dokumentumot
szigndjaval ellatni.

(5) A pénziigyi menedzser feladat-teljesitését a Palydzati Osztily vezetdje ellenjegyzi, és a
gazdasagi féigazgatd igazolja le.



A szakmai vezetd/alprojektvezeto
16.§

(1) szakmai vezetd/alprojektvezet(k) felkérésére nagyobb horderejli, Osszetettebb projektek
esetében van sziikség.
(2) A projekt szakmai vezetdje/alprojektvezetdje:
(a) a palyazatkészités idoszakaban Osszeallitja a szakmai feladattervet; indokolt esetben részt vesz
a projekt megvalositasahoz sziikséges onerd biztositasaban,
(b) a megvalositas idészakéban koordinalja a projekt szakmai megvaldsitasat.
A szakmai vezetd a projekt ilitemterv szerinti megfeleld megvalositas érdekében szorosan
egylittmikodik a projektmenedzserrel és a pénziigyi menedzserrel.
(3) A szakmai vezetd/alprojektvezetd feleldssége a projekt/alprojekt szakmai megvaldsitasara és a
vonatkoz6 indikatorok teljesitésére terjed ki.
(4) A szakmai vezetd/alprojektvezetd feladatai:
a) a projekt/alprojekt szakmai megvalositasanak iranyitdsa, koordinalasa, a szakmai
megvalositok tevékenységének dsszefogasa, 6sszehangolasa,
b) a szakmai megvalositasi tevékenységek nyomon kovetése.
(5) A szakmai vezetdnek/alprojektvezetonek javaslattételi lehetdsége van a terven feliil bevont
kollégak feladatkorére, személyére €s dijazasara vonatkozoan.

Projektasszisztens/-adminisztrator
17.§

(1) A projekt asszisztens/-adminisztrator tevékenységének célja az, hogy a teljes projekt
megvalositasdnak folyamata — 4tlathatod és nyomon kovethetd modon — dokumentalasra keriiljon.
(2) A projektasszisztens/-adminisztrator — mint a projekt vezetdjének kozvetlen munkatarsa — a

projektvezetd irdnyitdsa mellett végzi eldkészitd, és dokumentdcids munkdjat, kozremiikodik a

konkrét projektfeladatok hatékony megoldasaban, segiti a projekt miikddéséhez sziikséges

(3) A dokumentacioval kapcsolatos feladatai — a TSZ alairasat kvetden — az alabbiak:

a) a ,,Bejelentés kotelezettségvallalasi jogosultsagrol” c. nyomtatvany kitdltése, vagy a szervezeti
egység adminisztratoranak segitése annak elkészitésében, és a Pénziigyr Osztalyra valo
eljuttatasa a keret lefoglalasa érdekében,

b) a megvalositast szolgald szerzOdések (kereset-kiegészitések, megbizasi ¢és vallalkozoi
szerzodések) elkészitése, vagy elkészittetése a kari/tanszéki adminisztratorral, a
projektmenedzser részére,

c¢) a szakmai teljesitésigazolasok elkészitése, vagy a szervezeti egység adminisztratoranak segitése
annak elkészitésében, a projektmenedzser részére,

d) a projektdokumentumok iktatasanak lebonyolitasa, a sziikséges masolatok elkészitése és
eljuttatasa az illetékes szervezeti egységekhez, illetve személyekhez.

e) a palyazatokkal kapcsolatos kiilsé €s belsé levelek elkészitése, alairatdsa, iktatasra torténd
leadasa,

f) a projektadminisztracid vezetése (dokumentumok rendszerezése, nyilvantartasok vezetése,
irattarozasa a Palyazati Osztalyon),

g) a szakmai teljesitéseket igazolé dokumentumok rendszerezett gyiijtése, vagy annak segitése, ha
a szakteriilet gytijti azokat,

h) a PEJ, a ZPEJ és a sziikséges valtozas-bejelentés(ek) elkészitése a projektmenedzser €s
pénziigyi menedzser utmutatasa alapjan, benyujtasa elektronikus és postai tton.

1) a projekt-team iilések megszervezése, a jegyzOkonyvek elkészitése, gondoskodas a
megOrzésiikrol,
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j) a részletes Osszefoglalo beszamolok taroldsa, s azok alapjan a sziikséges elérehaladasi
jelentések €s zarojelentés elkésztése az egyes szakaszokban megvaldsitott tevékenységekrol, az
alvallalkozéi teljesitményekrol, elért eredményekrol.

(3) Szakmailag indokolt esetben a projektasszisztens €s pénziigyi asszisztens munkajat egy személy
is ellathatja.

A pénziigyi asszisztens
18.§

(1) A pénziigyi asszisztens tevékenységének célja az, hogy segitse a projekt megvaldsitasdhoz
kapcsolodo tamogatasok lehivasat a zavartalan finanszirozas érdekében.

(2) A pénziigyi asszisztens — mint a pénziligyi menedzser/-vezetd kozvetlen munkatarsa — az 6
iranyitasa mellett végzi munkéjat. A dokumentéacidval kapcsolatos feladatai - a TSZ alairasat
kdvetden - az alabbiak:

a) a projektek szakmai megvalositasdhoz kotddo pénziigyi teljesitések nyomon kovetése,

b) a kifizetési kérelmekhez sziikséges dokumentumok (tdmogatasi szerzddés, valtozas-
bejelentések, szerzddések, teljesitésigazolasok, bérszamfejtések, szamldk, a kiegyenlitésiiket
igazold banki kivonatok, stb.) gylijtése a szamlamellékletek és szerzodéses mellékletek
beszerzése, Osszegyljtése visszakereshetd, rendszerezett taroldsa és a szamlak rendszerezett
nyilvantartésa,

c) a kifizetési kérelmek tervszerinti dsszeallitasa, elektronikus és postai uton torténd benytjtasa,

az esetleges hianypotlasok elkészitése.

(3) Szakmailag indokolt esetben a pénziigyi asszisztens €s a projektasszisztens munkdjat egy
személy is ellathatja.

A projekt adatainak kezeldje
19.§

A projekt adatainak kezeldje a projekt megvalositasa soran keletkezd szakmai és pénziigyi adatokat
rogziti az elektronikus palyazati adatbazisban. Ezeket az adatokat folyamatosan frissiti annak
érdekében, hogy a Fdiskola vezetése altal igényelt kimutatasokat idében és pontos Osszesitett
adatokkal tudja biztositani.

IV. A PALYAZATI OSZTALY MUKODESE

Palyazati informaciok biztositasa, projektotletek gyiijtése, projektek generalasa, javaslat
palyazat benyujtasara
20.§

(1) Palyazati informaciok biztositasa érdekeben:
a) a Palyazati Osztaly folyamatosan figyeli a lehetséges palyazati forrasokat,
b) a Palyazati Osztaly az aktudlis palyazati lehetdségekrdl rovid tdjékoztatot tesz kozz¢ a sajat
honlapjan, tovabba
c) az aktudlis palyazati lehetdségekrdl e-mailen keresztiil, korlevében tajékoztatja a karok,
szervezeti egységek vezetdit,
d) az egyes palyazati kiirasok ill. dokumentaciok megfeleld értelmezésében a Palyazati Osztaly
munkatarsai segitik a leendd palyazokat vagy a mar nyertes palyazatok lebonyolitoit.
(2) A Pélyazati Osztaly feladata a palyazati otletek gytjtése, projektekké formalasa, javaslat
palyazat benyujtasara.
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a) A palyazati oOtletek szarmazhatnak a Foiskola vezetésétl, a potencidlis palyazoktol, a
Pélyazati Osztalytol, kiils6 szervezetektdl, stb.

b) A palyazati otletek — az IFT-hez, a Foiskola alaptevékenységeihez, a palyazni kivand egység
fejlesztési terveihez torténd illesztéssel — generalhat6 a fejlesztési projekt.

c) A fejlesztési projekteknek a palyazati kiirdsokhoz val6 illesztését kvetden a Palyazati Osztaly
javaslatot tesz az Otletgazdanak palyazat kidolgozéasara és benyujtasara.

A palyazat megirasanak elokészitése
21.§

A palyazat megirasanak elokészitése az alabbi 1épésekbdl all:
(1) A projektterv kidolgozasa és elfogadtatasa

A palyazat kidolgozasahoz ¢és benyujtasahoz sziikséges tamogatast a tervezett projekt

megtervezésével, annak a Regisztracios adatlapon torténd bemutatasdaval és a vezetés elé

terjesztésével lehet megszerezni, melynek folyamata a kovetkezo:

a) a Palyazati Osztaly tanacsadoi tevékenységével segiti az intézményi projekttervek
elkészitését,

b) a projekttervet a Regisztracios adatlap kitoltésével onti formaba a projektgazda/szervezeti
egység, melyben a Palyazati Osztaly a sziikséges mértékben segitséget nyujt,

¢) amennyiben sziikséges, a Palyazati Osztaly kozremiikodik megfelelé konzorciumi partnerek
megkeresésében az egyes intézményi palyazatokhoz,

d) a projekttervet tartalmazod Regisztracios adatlapon szerepld informaciok megitélhetosége
érdekében gondoskodik az elektronikus palyazati adatbazis naprakész feltoltésérdl, hogy az
abbol lekérhet6 kimutatasok segitségével megkonnyitse a dontést a projekt tamogatasarol,

e) konzorciumban vald palydzat esetén a projektgazda csatolja a megkotdtt ,partnerségi
megallapodast”.

f) A projekttervet tartalmazd Regisztracios adatlapot jova kell hagyatni. A dontéshozok az
adatlapon megadott adatok mérlegelésével szakmai és pénziigyi szempontok alapjan dontenek
az adott projektjavaslat tiamogatasarol.

(2) A projektmenedzsment €s a palyazatird kijelolése.

A projekt megvaldsitdsdban részt vevd személyi kor kivalasztasdban a bevonni kivant

személyeket a Palyazati Osztaly részérdl az osztalyvezetd, az egye€b szervezeti egységek

munkatarsai (szakmai megvalositok) esetén — a szakteriilet javaslata alapjan — a gazdasagi
foigazgato jeldli ki, amit a rektor hagy jova, kiilonds tekintettel a projektmenedzsment személyi

Osszetételére.

(3) A palyazat megirasdhoz sziikséges ,,hattéranyagok™ biztositasa
A pélyazat megirasahoz sziikséges hattéranyagokat a palyazo szervezeti egység(ek) biztositja(ak)
a palyazat ir6i részére.

A palyazat megirasa, osszeallitasa, kontrollja, korrekcioja, alairasa, benyujtasa
22. §

(1) A palyazat megirasa az elkésziilt hattéranyagok alapjan, a még sziikséges egyeztetések
elvégzése utan a Palyazati Osztaly, ill. a palyazatot iro(k) feladata. A péalyazatok megirasaban a
Palyazati Osztaly az igényelt mértékben vesz részt.

(2) A Fdiskola altal benyujtasra keriild palyazatok koltségvetésébe minden olyan esetben, amikor
arra a palyazati kiiras lehetdséget ad, a maximalis rezsikoltséget be kell épiteni.

(3) Minden olyan esetben, mikor a palyazati tdmogatisra vonatkoz6 ,,Pénziigyi elszamolas
szabalyai” azt lehetové teszik, ill. amikor a kozremiikodd szervezet arra lehetdséget ad, akkor a
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vallalt tevékenységek megvalositasara a Foiskola infrastruktardjat kell igénybe venni, €s annak
koltségeit (pl. belsé szamla alapjan) a tdmogatas terhére kell elszdmolni.
(4) A beadand¢ palyazati anyag kotelezé mellékleteket is magaban foglal, melyek kétféle tipusuak:
a) fOiskolai adminisztracidos adatok, banki adatok, -igazolasok, hivatalos igazoldsok pl.
koztartozas-mentességrol, kiillonb6zo hatosagoktol (pl. APEH, VPOP) beszerezve,

b) egyéb specidlis mellékletek (pl. épitési engedély)
Az a) pont alatt felsorolt mellékletek beszerzésérdl a Palyazati Osztaly gondoskodik.
A b) pont alatti egyéb mellékletek beszerzését az érintett féiskolai szervezeti egységek végzik,
a projektfelelos kozremiikodésével — amennyiben annak elkészitésében részt vettek, ill. ilyen
igény esetén.

(5) Az elkésziilt és Osszeallitott palyazatot eloszor a Palyazati Osztdly munkatarsai ellendrzik,
sziikség szerint bevonva az érintett szakteriilet vezetését. Az ellendrzési szempontok:

a) apalyazat illeszkedése a kiirashoz, az IFT-hez,

b) a célok, eszk6zok, eredmény koherencidja,

c) akoltségvetés realitasa,

d) a palyazat szakmai szinvonala,

e) a palyazatban szerepld adatok helyessége,

f) a palyazati atmutatdban kozzétett pontozasi szempontok.
Amennyiben sziikséges, az ellendrzés eredményeire alapozva a palyazatirok elvégzik a
sziikséges korrekciokat.

(5) Amennyiben a rektor indokoltnak tarja, a pdalyazati javaslatot véleményezteti a Rektori
Ertekezlettel vagy az erre a feladatra létrehozott ad hoc bizottsaggal. A véleményezdk altal
javasolt korrekcidkat a palyazatirok végzik el.

(6) A megfeleld szinvonalon elkészitett palyazati adatlap, megvaldsithatosagi tanulmany,
koltségvetés, logikai keretmatrix, mellékletek (Onéletrajzok, tdmogatd nyilatkozatok, egyéb
kotelezo mellékletek) esetén az intézmény cégszeriien aldirja a palyazatot.

(7) A megfeleld szamu sokszorositas, és az elektronikus valtozat elkészitése utan a palyadzat postai
uton vagy személyesen benyujtasra kertil.

(8) A benyujtasra keriilt palyazatokat kotelez6 modon fel kell tolteni a folyamatmenedzsment
szoftverre, ami a Palyéazati Osztaly feladata.

Hataridok
23.§

crer

van lehetdség. A hataridon tal benytjtott javaslatok elutasitasra keriilnek.

(2) A palyazati dokumentacidhoz sziikséges kotelezéen csatolandd mellékleteket legkésobb a
palyazat beadasi hatarideje eldtt egy héttel el kell juttatni a Palyazati Osztalyra.

(3) A dontéshozoknak a Pélydzati Osztaly altal tovabbitott palyazati regisztracidés adatlapok
atvételétdl szamitott harom munkanap 4ll rendelkezésére, hogy a javaslatokat elbirdljak. Az
elOterjesztést a Palyazati Osztaly vezetdje végzi.

(4) A palyazati dokumentécio elkészitésére és a Palyazati Osztilyhoz torténd benyujtasara
legkésobb a palyazat beadasi hatarideje eldtt egy héttel van lehetdség. A hataridén tul benyujtott
palyazati dokumentaciok aldirasara nincs lehetdség.

(5) A kész palyazati dokumentacid aldirdsara a palyazat benyujtasi hataridejének hetén a
meghatarozott alairasi napon, de legkésébb a benytjtasi hataridét megeldzden harom nappal van
lehetdség.

(6) Az alairt teljes palydzati dokumentécid hataridére torténd benyujtasardl a Palyazati Osztaly
gondoskodik.
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(7) A nyertes projektek megvaldsitdsa sordn a tdmogato altal ill. az iitemtervben meghatarozott
hataridok az irdnyadok.

Adminisztracio
24.§

(1) A projektek megvalositasa soran sziikséges adminisztracids tevékenységet az azzal megbizott
személy végzi a projekt munkatervének megfelelden, aki lehet a Palyazati Osztaly munkatérsa is
projektasszisztens mindségben. A megvalositds szakmai szempontbdl valdo nyomon kdvetését a
Palyazati Osztaly és egy munkatirsa végzi. A projekt folyamatos finanszirozhatosaga, a
projektmegvalésitds pénziligyi szempontbol vald menedzselése, felligyelete a pénziigyi
menedzser feladata.

(2) Az egyes adminisztraciot érintd kérdésekben a projektmenedzsment tanacsért fordulhat a
Palyézati Osztalyhoz.

(3) A benyujtott palyazatok eredményességérdl a Palyazati Osztaly értesiil elséként az értesitd levél
iktatasa alkalmaval, amirdl irasban tajékoztatjak a rektort és a gazdasagi foigazgatot. A palyazati
iigyintéz6 az iktatast kovetden juttatja el az értesitd levelet a projektmenedzserhez.

(4) A nyertes projekt nyilvantartasba vétele, az elektronikus adatbézis vezetése
A Regisztracios adatlap alapjan mar a palyazati adatbazisba bevezetett projekt kedvezo elbiralasa
bevezetésre keriil a Palyazati Osztaly elektronikus adatbazisdba, melyet a Palyazati Osztaly
vezet.

(5) A projektek megvalositasa soran késziilt in. megvalositasi dossziék és pénziigyi dosszi¢k
tartalomjegyzékkel vannak ellatva, melyek 1 példanyat — a Projektmenedzser teljességet igazold
alairasaval ellatva — a zardjelentéssel (ZPEJ) egylitt le kell adni a Palydzati Osztaly
igyintézdjének, a dokumentumok nyomon kdvethetd €s visszakereshetd tarolasa érdekében.

(6) A palyazati adatbazis feltoltését az elkésziilt és tdmogatasra benyujtott palyazat alapjan, majd
annak megvalositasa esetén az adatok folyamatos frissitését a Péalyazati Osztaly munkatarsai
végzik.

Altalanos pénziigyi kérdések
25.§

A palyazatok benyujtasaval és megvalositasaval kapcsolatos pénziigyi kérdésekben a Nyiregyhazi
Féiskola Gazdalkodasi szabdlyzata ¢s mellékletei, valamint a tamogat6d altal meghatarozott
pénziigyi teljesitési feltételek az irdnyaddak.

Palyazatok benyujtasaval kapcsolatos pénziigyi kérdések
26.§

(1) A palyazati regisztracios adatlapon megjelolt sziikséges sajat forras biztositasarol a dontéshozok
nyilatkoznak az engedélyezési eljaras soran. Elényben részesiilnek azon palyazatok, melyekhez
sziikséges sajat erdt a projektgazda kiilsé forrasbol biztositja.

(2) Amennyiben sziikséges, a gazdasagi foigazgatd egyeztetést folytat a palyazoval az adott
palyazat pénziigyi finanszirozasanak tervezésérdl a projektjavaslat elbiralasat megeldzden.

(3) A palyazati regisztracids adatlapon pontosan meg kell jeldlni azt a pénziigyi keretet, amelynek
terhére a palyazo igénybe kivanja venni a FOiskola tdimogatasat a sajat forras biztositasahoz.

(4) A palyazat koltségvetésének elkészitését a projektmenedzser és pénziigyi menedzser, a szakmai

tertiletr6l a projektgazdaval egyiittmiikodve végzi, (akiket mar a palyazatirds elején ki kell
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jelolni). A koltségvetés elkészitéséhez a palyazo segitséget, tandcsot kérhet a Palyazati Osztély
munkatarsaitol.

(5) Az intézményi palyazatok benyujtasaval kapcsolatos adminisztracios koltségeket (sokszorositas,
nyomdai és postai koltségek) a Palyazati Osztaly fedezi sajat miikodési keretébdl.

(6) A palyazatok benyujtasaval kapcsolatos egyéb koltségek (kiilsé szakértok bevonasa, miiszaki
tervek, engedélyek... stb. koltségei) fedezésérol a palyazo gondoskodik.

(7) A Foiskola cimére érkezd, a palyazati tamogatas megitélésérdl vagy elutasitasardl a dontést a
Pélyazati osztaly iktatja, aki tdjékoztatja a rektort és a gazdasagi fOigazgatot, és az érintett
szakteriiletnek megkiildi az értesitd levelet.

Palyazatok lebonyolitasaval kapcsolatos pénziigyi kérdések
27.8

(1) A nyertes palyazathoz sziikséges sajat forrast a palyazati dokumentécioban feltiintetett illetve a
tamogatasi szerzodésben eldirt mértékben a Nyiregyhazi Fodiskola a palyazati regisztracios
adatlapon megjelolt keret terhére vagy kiilsd forrasbol biztositja.

(2) A nyertes palyazat pénziigyi lebonyolitasat a kijeldlt pénziigyi menedzser, a pénziigyi jelentések
elkészitését a pénziigyi asszisztens végzi.

(3) A sziikséges kozbeszerzési eljarasokat a kijeldlt projektmenedzser inditja — a szakmai
vezetdvel/illetékes alprojektvezetdvel egyeztetve — a kozbeszerzési szakértdvel egyiitt a
Beszerzési Osztalyon keresztiil.

(4) A kozbeszerzési eljaras soran a pénziigyi menedzser a gazdasagi és pénziigyi feltételek
meghatarozasaban illetékes, a kiirasnal a tervezett szerzoddések helyességét ellendrzi le.

(5) A projekt megvaldsitasa soran a palyazatbol nem tdmogathato felmeriilé koltségek fedezésérdl a
projektmenedzsernek kell gondoskodnia.

A palyazathoz sziikséges vagy palyazatba bevonni kivant partnerek
28.§

(1) A palyazat szakmai, esetleg pénziigyi megvalositasahoz, ill. konzorciumi palyazatok esetén
sziikséges partnerek biztositasa a palyazo feladata.

(2) A sziikséges partnerek felkutatasdban a palyazo kérésére a Palyazati Osztaly is részt vehet.

(3) A bevonni kivant partnerekkel — mar a Regisztracids adatlap kitoltését megeldzden — meg kell
allapodni az 6nerd biztositasarol, a feladatok-, a timogatds megosztasarol, a beszerzett javak, ill.
a létrehozando szellemi termékek tulajdonviszonyair6l, stb., mely feladatot a palyazo végzi. Az
errdl késziilt megallapodast a Regisztracios adatlaphoz kell mellékelni.

(4) Amennyiben a bevonni kivant partner gazdasagi tarsasag, a Regisztracids adatlaphoz csatolni
kell az aktualis cégkivonatat ¢és legutols6 éves beszamolojat, valamint a Partnerségi
megallapodast.

A palyazat kidolgozasa és szakmai megvalositasa
29.§

(1) A péalyazati javaslatok szakmai részének kidolgozasa €s a nyertes projektek szakmai

megvalositdsa a palyazo feladata. A palyazat szakmai fejezetein tilmend — altaldnosabb —
részeinek Osszeallitasa a Palyazati Osztaly feladata.
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(2) A projekttervnek 6sszhangban kell lenni a Nyiregyhazi Foiskola Intézményfejlesztési tervében
foglaltakkal. Ennek biztositdsara a Palyazati Osztaly munkatarsai eldzetes egyeztetést végeznek
a projektgazdaval.

(3) A projektgazdanak a palyazati regisztracidés adatlapon meg kell jeldlnie az IFT-hez ¢és a
szervezeti egység meglévo kapacitdsaihoz, kutatasaihoz, fejlesztési terveihez kapcsolodas pontos
helyét és a kapcsolodas tartalmat.

(4) A palyazat elOkészitéséhez €s a nyertes palyazatok megvalositasdhoz sziikséges tamogatasi és
egyeb szerzédések elokészitését a projekt menedzsmentje végzi.

(5) A palyazatok kiirasdban elvart nyilvanossag ¢és a lebonyolitas soran, valamint a zarast kdvetoen
megvalositandd disszemindcids tevékenységek szervezéséhez a projektmenedzsment igényelheti
a Palyazati Osztaly segitségét.

A projektjavaslatok szelekcidja, rangsorolasa
30.§

Ugyanazon palyazati felhivasra a palyazati regisztracidés adatlapon benyujtott projektjavaslatok
rangsoroldsat a dontéshozok végzik az intézményi fejlesztési stratégidban meghatarozott prioritasok
alapjan.

V. ELJARASI SZABALYOK

Intézményi palyazatok benyujtasanak eljarasrendje
31.§

(1) A Palyazati Osztaly elektronikus uton tajékoztatast ad az aktualis palyazati lehetéségekrol.

(2) A palyazo a hianytalanul kitoltott, datummal ellatott és alairt palyazati regisztracios adatlapon
benyujtja projektjavaslatat a Palyazati Osztalynak.

(3) °A Palyazati Osztaly az adatok regisztricidja utdn tovabbitja az adatlapot a kontrolling
csoportnak €s a gazdasagi féigazgatonak, akik finanszirozhatosag szempontjabol vizsgaljdk meg
a projektjavaslatot. Amennyiben a gazdasagi féigazgat6 a finanszirozhatosagot megfeleldnek és
a projektet szakmailag indokoltnak itéli (pl. a sziikséges Onerdt a palyazo kiilsé forrasbol
biztositja, magas az eldleg %, stb.), akkor alairja a Regisztracids adatlapot. Ezt kdvetden az
adatlap a rektorhoz ill. az altala sziikségesnek itélt esetben a Rektori Ertekezlethez és/vagy az e
celbdl létrehozott ad hoc bizottsag elé keriil. Megvizsgaljak a projektjavaslatot szakmai ¢€s
gazdasagi szempontbol.

(4) A dontéshozok allast foglalnak a benyujtott projektjavaslat kérdésében, dontésiiket alairasukkal
¢és a Fdiskola bélyegzdjével hitelesitik.

(5) Az elbiralas eredményérdl a Palyazati Osztaly vezetdje tajékoztatja az érintettet.

(6) Amennyiben kedvezd volt a projektjavaslat elbiraldsa, akkor a palyazé hozzalat a palyazati
dokumentacio elkészitéséhez és Osszeallitdsdhoz, a Palyazati Osztaly koordinacigjaval és a GMF
koézremiikddésével.

(7) Az elkészitett palyazati dokumentaciot, vagy — amennyiben a palyazatot a Péalyazati Osztaly
munkatarsai allitjak 0Ossze, akkor a palyazd/projektgazda a palyazat kidolgozott szakmai
fejezeteit, ,,hattéranyagait” nyujtja be a Palyazati Osztalyra.

8 Modositotta: RH/41-4/2013. (januar 22.) szdmu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2013. januar 24-t61.
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(8)A Palyazati Osztaly Osszegytijti a palyazathoz sziikséges kotelezd mellékelteket €s Osszedllitja a
teljes palyazati dokumentéciot.

(9)A Palyazati Osztaly benytjtja alairasra a kész palyazati dokumentaciot — mellékelve a palyazati
regisztracios adatlapot — a dontéshozdokhoz.

(11) Amennyiben a dontéshozok alairasukkal €s pecséttel hitelesitették a palyazati dokumentaciot,
visszajuttatjak azt a Palyazati Osztalyra.

(12) A Palyazati Osztaly elkésziti a palyazati csomagot — megfeleld példanyszamban,
mellékletekkel, csomagolva — és benytjtja azt a palyazati felhivasban megjelolt szervezethez.

(13) A palyazati dokumentacio végleges valtozatanak elektronikus formatuma a Palyazati Osztaly
palyazati adattaraban rogzitésre kertl.
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VI. MELLEKLET
1. szamu melléklet: Palyazati regisztracids adatlap
VII. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Palyazati szabalyzatot a Nyiregyhdzi Foiskola Szenatusa 2010. december 15-i hatéllyal, az
RH/40-180/2010. sz. hatdrozatdval fogadta el azzal, hogy a modositott szabalyzatot annak
hatalybalépését kovetden indult palydzati eljarasokra kell alkalmazni. A hatalybalépéssel
egyidejileg az 1/2-2/52/2008. (aprilis 29.) sz. hatarozataval elfogadott Palyazati szabalyzat, az
RH/160-5/2010. (majus 4.) szamu Rektori utasitas, valamint az RH/160-6/2010. (majus 26.) szamu
Rektori utasitas hatalyat vesziti.

Jelen Palyéazati szabalyzatot a Nyiregyhazi Fdiskola Szenatusa 2013. januar 24-i hatallyal, az
RH/41-4/2013. (januar 22.) szamu hatdrozataval modositotta.

Nyiregyhéza, 2013. januar 22.

A Szenatus nevében:

Prof. Dr. Janosi Zoltan
rektor
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1. ’SZZ'lIn’l'l melléklet ] ]
PALYAZATI REGISZTRACIOS ADATLAP

IKTATOSZAM:

Palyazati Osztaly

A PALYAZATI FELHIVAS ALTALANOS ADATAI

A palyazati felhivas cime

A palyazati felhivas kodja

A palyazati felhivast kiiro
szervezet

A palyazattal kapcsolatos
informaciéforras elérhetosége

Beadasi hatarido Beadhato palyazatok szama:

Tamogatas mértéke %:

Igényelheté min-max. dsszeg

A PALYAZAT PENZUGYI ADATAI

Kiadasok Projekt osszes NYF részesedése' P’artner(,e k)7
koltsege részesedése

Epités, felujitas

Eszkozbeszerzés

Immaterialis javak

Személyi jellegii kifizetések + jarulékok

Dologi kiadasok

Osszesen:

Az oner6 mértéke (%) és dsszege:

Az Onero biztositasanak médja:

Finanszirozas médja: Eléfinanszirozas / utéfinanszirozas

Elbleg kérhet6-e? Igen, mértéke:...... % / nem

Rezsi elszamolhat6-e? Igen, mértéke:...... % / nem

A PALYAZATI JAVASLAT KONKRET ADATAI

A palyazatért felelos személy
és elérhetéségei

(Féiskolai') kapesolattarto és
elérhetéségei

A benyujtandé palyazat cime

Palyazo szervezeti egység/ek/
és partner/ek/

A megvalositas varhato
idotartama, és idépontja

Hasonlé témaban mar
beadott nyertes palyazatok
(cim, hivatkozasi szam, kiird
szervezet, elnyert tAmogatas, a
koltségvetés teljes Osszege)

7 Csak akkor kell kitdlteni, ha a Nyiregyhazi FSiskola partnerrel vagy partnerként palyazik.



A PALYAZATI JAVASLAT BEMUTATASA

Vezetdi osszefoglalé

A palyazat céljai
(kozvetlen, tavlati)

A projekt f6 tevékenységei

A projekt célcsoportja

Az IFT stratégiai
prioritasaihoz valé
kapcsolédas

Hozzajarulas az NYF
alaptevékenységeinek
fejlesztéséhez

Kapcsolodas a tanszék/
szervezeti egység folyo
kutatasaihoz,
fejlesztéséhez

Varhaté eredmények
(0sszefoglalva szovegesen,
részletesen 1d. a kov. oldalon)

kozvetlen eredmények:

atfogd eredmények:

gazdasagi haszon a projekt megvalositasa alatt:

e Ft:

a fenntartas 5 éve alatt:

Fenntartasi kotelezettség

A PARTNERSEG BEMUTATASA

Partner/partnerek
megnevezése, cime,
elérhetésége

Gazdasagi tarsasag esetén az aktualis cégkivonatot és az utolso évi beszamolojat :  csatoltuk

nem csatoltuk

A féiskola és a partner(ek szerepe a partnerségben,
Szellemi,technolégiai tulajdonviszonyok,
A fenntartasi koltségek megosztasa, stb.

A regisztracios  adatlaphoz
csatolni kell a  partnerrel
megkotott  ,,PARTNERSEGI
MEGALLAPODAS”-t.
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A PALYAZAT KOZVETLEN EREDMENYEIL VALAMINT AZOK 5 EVES FENNTARTASANAK KOLTSEGEI ES EREDMENYEI A NYIREGYHAZI FOISKOLAN

A projekt megvalosulasanak idészakaban A projekt befejezését koveto 5 éves fenntartasi idoszakban
. . | A teljesiilés varhato " R 5 2 - B R TR Vo Tervezett szolgaltatasok A szolgaltatasokat igénybe
A projekt eredményei | dépontja Viarhato éves bevétel Eves miikodtetési koltség megnevezése Vevé partner megnevezése

1.év: 1.év:

Megvalésulo 2.év: 2.év:
épiilet feljitas, 3.év: 3.év:
Uj épiilet épitése 4.év: 4.év:
5.év: 5.év:

1.év: 1.év:

2.év: 2.év:

Beszerzett 3 &y 3 &y
eszkozok | 4', : 4', .
Ev: Ev:

5.év: 5.év:

1.év: 1.év:

2.év: 2.év:

Beszerzett I 3 v 3 &y
immaterialis javak I 4'év: 4'év:
5.év: 5.év:

1.év: 1.év:

Létrejovo szellemi [l 2.6v: 2.6y
termék (szabadalom, I 3.6y 3.6y
know-how,  szoftver, 4.év: 4.év:
stb) ev: ev:
5.év: 5.év:

1.év: 1.év:

Elkészitett konyv, 2.8v: 2.8v:
kiadvany, 3.6y 3.6y
tanulmany, — —
tananyag ‘5"‘?"' ‘5"‘?"'
ev: ev:

1.év: 1.év:

2.év: 2.év:

Szolgaltatasi 3 &v- 3 &v-
portfélié 4.éV: 4.éV:
5.év: 5.év:

1.év: 1.év:

2.év: 2.év:

Egyéb eredmény 3.év: 3.év:
4.év: 4.év:

5.év: 5.év:




A palyazatért felelos személyek (projektmenedzser / projektgazda) nyilatkozata:

c ey

megismertem. Tovabba kijelentem, hogy az adatlapon altalam kozolt adatok teljes mértékben
megfelelnek a palyazati felhivasnak és a valosagnak.

A palyazat kidolgozasaért, benyujtasaért, valamint — ha tdmogatasban részesiill — a Tamogatasi
szerz6dés feltételeinek teljesitéséért, a projekt teljes korti szakmai és pénziigyi megvalositdsaért,
zarasat kdvetden a fenntartdsi kotelezettség teljesitéséért feleldsséget vallalok. Vallalom, hogy rektori
meghatalmazas alapjan a tdmogatasi szerzodésen alapuld dokumentumokat a vonatkoz6 szabalyok
betartasaval alairom.

Datum: Nyiregyhaza, 201.... .............coveeeis
egységvezetd projektmenedzser (NYF)

Fenti adatlap tartalmdnak alapjan a palyazati javaslat kidolgozasat, és benyujtasat tdmogatom,
elfogadasra javaslom.

a Palyazati Osztaly vezetdje
Az intézményt jogszeriien képvisel6 személyek nyilatkozata:
A projekt kidolgozasat tamogatom, a palyazathoz sziikséges sajdt forrds biztositasat a Nyiregyhazi
Fdiskola
vallalja / nem vallalja.*
Datum: Nyiregyhaza, (év, 0, nap)..........c.. o vee v e veeve v e e

Dr. Hegediis Laszlé Zsigmond
gazdasagi foigazgato

A fentiekben javasolt palyazat kidolgozasat és benyujtasat
tamogatom / elutasitom™

Datum: Nyiregyhaza, (év, 0, nap)............ccccev v veevevve v e e

Prof. Dr. Janosi Zoltan
rektor

* A megfeleld rész aldhuzando!

Melléklet: PARTNERSEGI MEGALLAPODAS ¢s az alabbi opcionalis Nyilatkozat (ha partnerekkel palyazik az NYF)
Amennyiben a partner GT, akkor az aktualis cégkivonata €s az utolsé éves beszamoloja.
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