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NY[REGYHAZI ALLASPALYAZAT
A NYIREGYHAZI EGYETEM
Nyelv- és Irodalomtudomanyi Intézet

palyazatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében
igazgatasi uigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

Nyelvvizsgahely-vezetsi feladatok ellatdsa. Irasbeli, szobeli és laborvizsgdk el6készitése,
megszervezése, lebonyolitdsa. Kapcsolattartds a vizsgakozpontokkal, nyelvtanarokkal.
Vizsgaszervezéssel kapcsolatos adminisztracids feladatok elvégzése. Nyelvvizsga-bizonyitvanyok
ellendrzése. A vizsgahely honlapjanak kezelése.

A Nyelv- és Irodalomtudomanyi Intézet Idegennyelv-oktaté és -vizsgaztato Intézeti Tanszékének,
valamint az Ukran Nyelv és Kultira Intézeti Tanszékének miikodésével kapcsolatos
adminisztracios feladatok ellatasa. Tankonyvek, konyvek, folydiratok rendelése, nyilvantartasa. A
Neptun-rendszerrel kapcsolatos feladatok elvégzése nappali és levelez6 munkarendben. A
munkaltatdi jogkor gyakorldja, valamint a kozvetlen munkahelyi vezetdje altal rabizott feladatok
elvégzése.

Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

Betéltendé allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Ugyviteli
Betoltend6 allas jogviszonya: Munkaviszony (MT)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Nyiregyhaza

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Bérezés megegyezés szerint. A palyazathoz a bizonyitvany kézjegyzo6 altal
hitelesitett példanyat, valamint egy sajat névre megcimzett, felbélyegzett boritékot sziikséges
csatolni. A pdlyazatot postai uton a Nyiregyhazi Egyetem rektordnak kell benyujtani (4400
Nyiregyhdza, Sést6i ut 31/b.). A boritékon kérjiik feltiintetni: HP/388-1/2024., igazgatasi
lgyintézé.

Tovabbi informaciét Dr. habil. Minya Karoly intézetigazgatd nyujt: 42/599-400 /2252-es
melléken.

Feltételek, Elonyok
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Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Altalanos programok és képzések, m.n.s., legalabb kézépfoki iskolai végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- irodai alkalmazasok (MS Office) magas szintii ismerete

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Anyanyelvi kérnyezetben végzett, oktatasi tevékenységgel Osszefliggd
adminisztrativ tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hoénapnal nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany
- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.07.10. 00:00

A palyazat elbiralasanak moédja: A 2011. évi CCIV. tv. a nemzeti fels6oktatasrdl, valamint a
Nyiregyhazi Egyetem hatalyos Szervezeti és miikodési szabdlyzatanak rendelkezései szerint.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.07.31. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.nye.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.08.01.
Publikalas tervezett id6pontja: 2024.06.25.
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A padlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

E(::)}Kazszolgéués




