HK/612-1/2025.

A
Nyiregyhazi Egyetem
palyazatot hirdet a
Nemzetkézi Kapcsolatok Irodajaba

igazgatasi ligyintéz6 (nemzetkézi hallgatéi koordinator)
munkakor betoltésére

A munkaviszony idGtartama:
Hatarozatlan idejd munkaviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé (heti 40 6ra)

A munkavégzés helye: 4400 Nyiregyhaza, Sostéi ut 31/b.

A munkakérhéz tartozo lényeges feladatok:
— Az 6sztondijprogramokhoz kapcsol6dé adminisztrativ feladatokban valé segitségnyuijtas,
— tajékoztatas a nemzetkozi hallgatok részére, a beutazasuk segitése,
— a beérkez6 nemzetkozi hallgatok felkészitése a hallgatoi életre,

— anemzetkozi hallgatdi szolgaltatasok tgyintézése; a hallgatéi helpdesk munkakor feladatainak
folyamatos ellatasa,

— a nemzetkozi hallgatokat segité mentorhallgatoér halézat koordinalasa, mentorokkal valé kap-
csolattartas,

— szabadid6s programok szervezése a kilfoldi hallgatoknak; promocios feliletek alkalmazasa és
promocids anyagok létrehozasaban val6 kézremtkodés,

— kapcsolattartas a Nyiregyhazi Egyetem intézeteivel és egységeivel,

— egyéb szervezési, valamint fejlesztési feladatok ellatasa.

Munkabér és juttatasok:
Az alapbér megallapitasara és a juttatasokra a munka t6rvénykonyvérdl szolo 2012. évi . térvény,
valamint az intézmény egyéb belsé szabalyoz6 dokumentumainak rendelkezései az iranyadok.

Az allashoz tartozo6 elvarasok:
— Kozépfoku iskolai végzettség,
— fels6foku angol nyelvtudas széban és irasban,
— felhasznaloi szinth MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete,
— kivalé problémamegoldé és munkaszervezési képesség,
— empatia és segit6készség,
— j6 kommunikacios és koordinaciés készség,
— nagy munkabiras, gyors reagalasi képesség,
— buntetlen eléélet, cselekvEképesség.

A munkakér bet6ltésénél elényt jelent:
- Nemzetkozi teriileten szerzett gyakorlat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
- Jelentkezés a palyazati kifrasban foglaltakra (motivacios levél),



- Fényképpel ellatott 6néletrajz,

- Végzettséget, képzettséget igazol6 okirat(ok) masolata (kiilsé jelentkezének felvétel esetén
eredetben bemutatni sziikséges ),

- Kilsé jelentkez6 esetén 3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkélesi bizonyitvany, (nem masolat)
annak igazoldsara, hogy a palyaz6 buntetlen elééletd, valamint nem 4ll foglalkozast6l vagy
tevékenységtdl eltiltds hatalya alatt; hatésagi erkolesi bizonyitvany hianyaban az igénylést
alatamaszt6 igazolas masolata,.

- Hozzajarulé nyilatkozat személyes adatok kezelésérdl és a palyazati anyagba betekintésrol,

- Kilsé jelentkez6 esetén sajat névre megcimzett, felbélyegzett olyan méretd valaszboriték,
amelyben a benyujtott anyag visszakiildheto.

A munkakér bet6lthet6ségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2025. junius 01. napjatdl tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. majus 20.

A palyazattal kapcsolatosan tovabbi informaciét Béda Zsuzsa irodavezeté nyujt a 42/599-400
(2027 mellék) telefonszamon.

A palyazat benyujtasanak modja:

- Postai aton egy példanyban a Nyiregyhazi Egyetem Elnokének cimezve kell benydjtani (4400
Nyiregyhdza, Séstoi u. 31/B. A épiilet 112. szamu iroda). A boritékon kérjiik feltintetni a
palyazati adatbdzisban szereplé azonosité szamot: HK/612-1/2025. valamint a munkakor
megnevezését: igazgatasi ligyintézd.

A palyazat elbiralasanak moédja, rendje:
- A nemzeti fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. tv., valamint a Nyiregyhazi Egyetem hatalyos
Szervezeti és mikodési szabalyzatanak rendelkezésel szerint.
A foglalkoztatdsra a Munka torvénykonyve hatilya ald tartozé munkavillaloként keriil sor.

A palyazati kifras kozzétételének helye, ideje:

2025. majus 05. www.nye.hu
2025. majus 08. https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/

Nyiregyhaza, 2025. majus 05.
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